FIKS stér for Fotballens Informasjon og Kommunikasjons System og er et viktig IT-verktoy 1
arbeidet med & administrere klubben. I Melbo IL er det to funksjoner som sarlig ivaretar
oppfelgingen i1 FIKS: FIKS-ansvarlig og overgangsansvarlig.

Rollebeskrivelse for FIKS-ansvarlig:

FIKS-ansvarlig i Melbo IL har felgende ansvarsomrader:

* Brukeradministrasjon: pase at de rette personene i klubben har de nedvendige tilganger til
FIKS. Herunder a sorge for at laglederne, som skal registrere elektroniske kamprapporter, far
rettighet som «Klubbruker»

* Brukeropplaring - pase at personer med tilgang til FIKS innehar riktig kompetanse til &
utfore sine oppgaver. Gi veiledning og brukertilgang til de som behever det.

e [ Melbo IL har vi som mélsetning a fa spillerne tidlig registrert i FIKS, helst allerede
fra de er 6 ar gamle. FIKS-ansvarlig felger opp at dette blir gjort.

Registrere alle nyinnmeldte spillere.

Registrere alle personer 1 klubben med sine respektive roller/oppgaver.

Administrere lagspdmeldinger 1 samarbeid med trenerforumet.

Serge for & holde seg selv og klubben oppdatert i FIKS om endringer som skjer.

Rollebeskrivelse for overgangsansvarlig:

Dersom en spiller ensker & melde overgang til en annen klubb, er prosessen for dette regulert i
NFFs «Overgangsreglementy. For & sikre at en slik overgang skal skje pd en ryddig mate, er
det viktig at overgangsansvarlig kjenner til rutinene i slike saker.

e Overgangsansvarlig skal administrere alle overganger i FIKS, herunder: opprette og
godkjenne overgangsforesporsler vedrarende spillere 1 FIKS.

o Ikke godkjenne overganger til annen klubb for spillere har gjort opp sine forpliktelser
til Melbo IL, bdde med hensyn til utestdende belep og drakter/utstyr.



